Digitalizace
a archivace
Gcetnich dokladu

Prakticky privodce
digitalizaci Gétenek

fidoo

by Direct




Digitalizace a archivace
G€etnich dokladu

Chcete prejit na digitalizaci Gétenek, tak
abyste méli perfektné Gcetni doklady
archivované, mohli jste zddat o vratky
DPH a vase firma byla dobre pfipravena
na pfipadnou kontrolu finanéniho
aradu?

Pfi dodrzeni platné legislativy a urCitych
principU je mozné Gétenky uchovavat
pouze v digitalni podobé. VVzdy viak
doporucujeme konzultaci s vasim
finan€nim Gfadem, protoze pravé on
bude provadét pfipadnou kontrolu.




Jak se na digitalizaci a archivaci -
diva platna legislativa? '

Problematika digitalizace a archivace ucetnich dokladu je fesSena v nekolika
zGkonech, smérnicich a provadécich vyhlaskach. Mezi klicoveé paitri: -

Informace GFR k Zakon o DPH é.
pravidltim fakturace 235/2004 Sb.

Zakon o dani z pFijmuU Zakon o Géetnictvi €.
¢.586/1992 Sb. ’ 563/1991Sb.
Resi pfedevsim danovou V § 33 definuje predevsim jak

uznatelnost vydajd (nékladd) & sprévné pracovats Géetnim | \
a dle § 24 odst. 1 tohoto ' zGznamem, jeho podobou, a NI
zékona je dUlezita | toisohledem na jeho

prokazatelnost vynalozeni na technickou formu.

dosazeni, zajisténi a udrzeni o

zdanitelnych prijma. l‘g ’

Ve vztahu k implementaci Zejména § 34, 35 a 35a
smérnice EU/45/2010 do zdkona, ktery upravuje
zdkona o DPH. Upfesnuje a zpUsob zajisténi vérohodnosti
ddle rozviji principy uvedené pUvodu, neporusitelnosti

v zdkoné o DPH predevSim s obsahu a Citelnost danovych
ohledem na pfevod listinnych dokladi v listinné i

darnovych dokladd do elektronické podobé.
elektronické podoby.

-

Z této platné legislativy je patrné, ze prevod dokladu z listinné do elektronické podoby a jejich archivace jsou
mozné pfi spInéni pozadavkd uvedenych v této legislativé. Klicove je, aby firma byla schopna prokézat shodu
dokladu v elektronické podobé s origindlem, ktery byl at jiz v listinné nebo elektronické podobé.



Jak se ma firma pfipravit na

uchovavani digitalnich acétenek?

V rdmci implementace digitalizace
Ucetnich dokladul a jejich archivace
doporucCujeme kromé nastudovani
prislusné legislativy se zamyslet nad
pokrytim ndsledujicich oblasti ve vasich
procesech a smérnicich:

NO)

Auditni stopa

Pfi pfevodu dokladu z listinné podoby do

elektronické a jejich ndsledné archivaci je
potieba vzidy myslet na 3 principy: (1)
vérohodnost plvodu, (2) neporusitelnost
obsahu a (3) gitelnost danovych dokladd v
listinné i elektronické podobé. Prikiaddme
navod, jak zajistit auditni stopu ve vasich
procesech.




Jak se ma firma pfipravit na
uchovavani digitalnich acétenek?

V rdmci implementace digitalizace
Ucetnich dokladul a jejich archivace
doporucCujeme kromé nastudovani
prislusné legislativy se zamyslet nad
pokrytim ndsledujicich oblasti ve vasich
procesech a smérnicich:

Foceni Gétenek

Citelné fotit GCtenky. Jak pracovat s dlouhymi
uctenkami, jejich kvalitou a mnoho dalsiho.
Jejich Citelnost by pak mél vzdy potvrdit
povéreny zaméstnanec vasi firmy.

. Zameéstnanci by méli védét, jak maji spravné a »:;




Jak se ma firma pfipravit na
uchovavani digitalnich acétenek?

V rdmci implementace digitalizace
Ucetnich dokladul a jejich archivace
doporucCujeme kromé nastudovani
prislusné legislativy se zamyslet nad
pokrytim ndsledujicich oblasti ve vasich

N <rricich Archivace a export dat z archivu
procesech a smernicich:

Fidoo a veskeré zmény dokladd (vydaju) jsou
logovany a tim je zajiSténa neporusitelnost
jejich obsahu. Doklady k vydajim muzete sami
kdykoliv exportovat z aplikace Fidoo.

Doklady jsou archivovany v raémci aplikace »:;




Jak se ma firma pfipravit na

uchovavani digitalnich acétenek?

V rdmci implementace digitalizace
Ucetnich dokladul a jejich archivace
doporucCujeme kromé nastudovani
prislusné legislativy se zamyslet nad
pokrytim ndsledujicich oblasti ve vasich
procesech a smérnicich:

Skartace papirovych dokladi

DoporucCujeme, aby kazdy zaméstnanec
uchovaval origindaini doklady v listinné podobé
nebo v elektronické podobé, pokud je tak
obdrzel, do doby, nez oprdvnény zaméstnanec
vasi firmy potvrdi, Ze tyto doklady jsou v
aplikaci uloZzené v Citelné podobé. Nasledné je
skartace mozng, ale plati, ze prokazatelnost
dokladu v listinné podobé je vidy vétsi nez v
elektronické podobé.




Jak pfipravit zadost o
stanovisko na finanéni C

V rdmci implementace digitalizace
uctenek v8ak vzdy doporuCujeme podat
Zzadost o kvalifikovany dotaz na vas
financni Ufad. Pripadnou kontrolu bude
provadét pravé vas financni Grad a je
dobré védét, jak se na tuto problematiku
diva. Pro usnadnéni pfipravy tohoto
dotazu jsme pro vas pripravili vzor zadosti
o stanovisko k elektronické archivaci
dokladd.




Jak pracovat s vyjadreni
od finanéniho Uradu?

Poté, co obdrZite vyjaddreni k zddosti o stanovisko k
elektronické archivaci dokladd od vaseho finanéniho
Ufadu, doporucujeme jeho duikladné prostudovani. Je
potfeba se pripravit na to, ze vétsinou stanovisko
financniho Ufadu neni zcela jednoznacné a vétsSinou
uvadi, Ze pokud bude dodrzena platnd legislativa a vyse
uvedené principy, tak se nebude negativné vymezovat
vUci konverzi dokladu z listinné podoby do elektronické.
Je tedy pak na vasem uvdzeni, zda se pro tento krok
rozhodnete nebo ne. Fidoo se vém snazi v rdmci
aplikace cely proces maximalné usnadnit a naplinit
principy uvedené v prislusné legislativé. Finalni
rozhodnuti je vSak na vasi spolec¢nosti. UkGzku toho, jaké
stanovisko dostalo Fidoo od svého finan¢niho Uradu,
najdete zde.



Zacnete
digitalizaci uctenky
jeste dnes!
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